Na podlagi 31.a ¢lena Zakona o osnovni 3oli (Uradni list RS, st. 81/06, 102/07, 107/10, 87/11,
40/12-ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 76/23 in 16/24 — v nadaljevanju ZOsn) 0S Davorina
Jenka Cerklje na Gorenjskem, ki jo zastopa ravnatelj mag. Bostjan Mohori¢, dolo¢a naslednji

HISNI RED

Osnovne Sole Davorina Jenka Cerklje na Gorenjskem in

Podruznicne Sole Zalog

Hisni red Osnovne Sole Davorina Jenka Cerklje na Gorenjskem doloca:

WONU A WN R

Obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor.
Poslovni ¢as in uradne ure.

Nacin dostopa obiskovalcev.

Uporaba Solskega prostora.

Organizacija nadzora.

Ukrepi za zagotavljanje varnosti.

Ukrepi za zagotavljanje vzdrZevanja reda in Cistoce.
Informiranje u€encev.

DeZurstvo ucencev.

1. OBMOCIJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Solski prostor Osnovne $ole Davorina Jenka Cerklje na Gorenjskem (v nadaljevanju $ola) in
Podruzni¢ne Sole Zalog (v nadaljevanju podruznica) je natancneje predstavljen v spodnjih

tabelah.
oznaka status Solskega prostora
prostori $1 pritli¢je — stari del s kuhinjo in jedilnico neprekinjen
Sole §2 pritlicje — novi del neprekinjen
$3 nadstropje — stari del neprekinjen
$4 nadstropje — novi del neprekinjen
$5 mansarda neprekinjen
$6 klet z delavnico, skladis¢em in kurilnico neprekinjen
prostor vl Vrtec »Murencki« neprekinjen
vrtca v?2 dostopno dvorisce za vrtec neprekinjen
v3 igralno dvorisce neprekinjen
va travnata povrsina z igrali neprekinjen
prostori SD1 velika Sportna dvorana s sanitarijami in | vsak dan pouka od 7.00
Sportne garderobami do 15.30
dvorane SD2 dve mali Sportni dvorani z galerijo vsak dan pouka od 7.00
do 15.00
SD3 vezni del Sportne dvorane vsak dan pouka od 7.00
do 15.00




SD4 kabineti za strokovne delavce neprekinjen
zunanja il asfaltno rokometno igrisce vsak dan pouka od 7.00
Solska do 15.30
igrisca i2 igriSCe s prevleko za igre z Zogo vsak dan pouka od 7.00
do 15.30
i3 travnata povrsina z igrali vsak dan pouka od 7.00
do 15.30
i4 steza s prevleko in bazen z mivko za skok | vsak dan pouka od 7.00
v daljino do 15.30
i5 igriSCe za prvo in drugo triado v atriju med | neprekinjen
staro in novo Solo
parkiin z1 zelenica pred Solo med obema dovozoma | neprekinjen
zelenice z2 zelenica z lipo nad drugim dovozom neprekinjen
z3 spominski park z vodometom vsak dan pouka od 7.00
do 15.30
z4 zelenica pred Solo ob dovozu k Sportni | neprekinjen
dvorani
z5 zelenice pred Sportno dvorano vsak dan pouka od 7.00
do 15.30
dvorisca, dil dvorisce pred glavnim vhodom neprekinjen
namenjena |d2 dvorisce s parkiris¢em pred jedilnico neprekinjen
dejavnosti | d3 gospodarsko dvorisce pred kuhinjo neprekinjen
Sole da parkiris¢e z drugim dovozom neprekinjen
dvoriséa, ki | d5 parkiriS3¢e pred Solo z dovozom do | vsak dan pouka od 7.00
jih Sportne dvorane do 15.30
uporabljajo | d 6 dvoris¢e s parkiriS¢em pred Sportno | vsak dan pouka od 7.00
tudi dvorano do 15.30
uporabniki | d 7 parkiris¢e pod Sportno dvorano vsak dan pouka od 7.00
Sportne do 15.30
dvorane ds8 dovoz in gospodarski dostop do kulturne | vsak dan pouka od 7.00
in Sportne dvorane za novo Solo do 15.30

Zunanji rob Solskega prostora v Cerkljah je na jugu in vzhodu omejen s Hribarjevim zidom, na

severu z Ziéno ograjo.




Solski prostor Podruzni¢ne $ole Zalog

oznaka status Solskega
prostora
prostori Sole s1 pritlicie z garderobami, razdelilno | neprekinjen
kuhinjo in dvema ucilnicama
(manjsa sluZi kot jedilnica)
$2 nadstropje s Stirimi ucilnicami in | neprekinjen
multimedijskim prostorom  ter
knjiznico
$3 klet s kurilnico in skladis¢em neprekinjen
prostori, ki niso del | s1 stanovanja ni Solski prostor
Solskih prostorov
prostori vrtca vl trije oddelki Vrtca »Murencki« z | neprekinjen
garderobami
v2 travnata povrsina z igrali neprekinjen
prostori telovadnice | t1 telovadnica s shrambo za orodje neprekinjen
dvorisca d1 dvorisce pred Solo neprekinjen
d2 pot mimo Sole s parkiris¢em vsak dan pouka od
7.00 do 15.30
d3 dvorisée s potjo pred stanovanji _
igrisca il asfaltno igris¢e za rokomet in |vsak dan pouka od
kosarko 7.00 do 15.30
parki in zelenice pl park pred Solo neprekinjen
p2 zelenica za Solo
p3 zelenica okrog stanovanj

2. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni ¢as Sole in podruznice

Sola posluje v éasu od 6.00 do 16.40.
Uredba o upravnem poslovanju (Uradni list RS, st. 20/05, 106/05, 30/06, 86/06, 32/07,

63/07, 115,07) doloca, da je poslovni ¢as poslovanja organa z drugimi organi, uradne ure pa
so namenjene poslovanju s strankami.

Uradne ure Sole in podruznice

Sola posluje pet dni v tednu (ponedeljek—petek).
Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da Sola zacasno

posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug, z zakonom dolocen dela prost
dan.
Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.



& Ravnatelj: vsak dan od 7.00 do 14.00, malica od 10.30 do 11.00.
e Pomocnici ravnatelja: vsak dan od 7.00 do 14.00, v ¢asu popoldanskih govorilnih ur,
malica od 10.30 do 11.00.
e Solska svetovalna sluzba: vsak dan od 7.00 do 14.00, v ¢asu popoldanskih govorilnih
ur, malica od 10.30 do 11.00.
e Tajnistvo in racunovodstvo Sole: vsak dan od 7.00 do 15.00, malica od 10.30 do
11.00.
e Knjiznicarki: vsak dan od 7.00 do 14.00; cas izposoje knjig je objavljen na vratih
knjiznice, v publikaciji in spletni strani Sole, malica od 10.30 do 11.00.
e Racunalnicar: vsak dan od 7.00 do 14.00, malica od 10.30 do 11.00.
e Strokovni delavci: v ¢asu dopoldanskih in popoldanskih govorilnih ur in po dogovoru.
oucitelji v JV 10 minut pred zacetkom dejavnosti,
ouciteljiv PB od 11.50 do 16.40,
ouditelji 15 min pred/po pouku po predhodnem dogovoru.
e Hisnik od 6.00/7.00 do 14.00/15.00, malica 10.30 do 11.00.
e (Cistilke od 5.00 do 13.00 ter popoldan 13.00 do 21.00 malica: 16.30 do 17.00.
e Vodja Solske prehrane: od 13.00 do 14.00.

Obvezni in razsirjeni program:
ouciteljivJV od 6.15 do 8.15,
oucitelji v PB od 12.05 do 16.30.

Dopoldanske govorilne ure strokovnih delavcev so objavljene na Solski spletni strani.
Popoldanske govorilne ure za razredno stopnjo so praviloma vsak prvi torek v mesecu od
17.30 do 18.30, za predmetno stopnjo vsak prvi ¢etrtek v mesecu od 17.30 do 18.30.
V casu Solskih pocitnic so uradne ure v Soli vsak dan od 8.00 do 12.00, na podruznici ni

uradnih ur.

3. NACIN DOSTOPA OBISKOVALCEV

Glavni vhod starega dela Sole odpremo ob 6.00 in zapremo ob 17.00. Namenjen je za
vstopanje uc€encev prve triade, delavcem Sole in za obiskovalce.
Po 17.00 uri se v Solo vstopa skozi vhod pri Sportni dvorani.
e Do zakljucka sanacije Sole bo glavni vhod starega dela Sole za u¢ence zaprt. Vstopali
bodo skozi vhod pri Sportni dvorani.

Vhod pri Sportni dvorani je namenjen u¢encem druge in tretje triade.

Ucenci se zbirajo v vstopni veZi in vstopajo v Solske prostore praviloma 15 minut pred
zacetkom pouka oz. dejavnosti. Uéenci druge triade vstopajo v garderobo v pritli¢ju veznega
dela pri Sportni dvorani, uéenci tretje triade vstopajo v garderobo v 1. nadstropju veznega
dela Sole pri Sportni dvorani.

Ucenci podruznice vstopajo v Solo skozi glavni vhod, ki se odpre ob 6.00 uri.



Ucenci se zbirajo v vstopni veZi in vstopajo v Solske prostore praviloma 10 minut pred
zaCetkom pouka oz. dejavnosti.

Ob glavnem vhodu v Solo oz. v podruznico je nacrt prostorov Sole oz. podruznice.

Vsak obiskovalec se pred vstopom v prostore Sole v ¢asu dezuranja ucencev javi pri
deZurnem ucencu in mu pove ime in priimek ter namen obiska. V podruznici ni deZurnega
ucenca.

V ¢asu adaptacije ucilnic na spodnjem hodniku vsi u¢enci v Solo vstopajo pri vhodu v Sportno

dvorano.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Pouk in druge dejavnosti, ki jih organizira Sola oz. podruznica, potekajo v ucilnicah, Sportni
dvorani in drugih prostorih za izvajanje vzgojno-izobrazevalnega programa ter na zunanjih
povrsinah. Delo poteka tudi v obliki kulturnih, naravoslovnih, tehniskih in Sportnih dni,
ekskurzij, Sole v naravi, prireditev, tekmovanj, razli¢nih srecanj.

Z jutranjim varstvom za ucence 1. razreda se v Solskih prostorih v Cerkljah za¢ne ob 6.00 in v
Zalogu ob 6.15.

Za ucence 2. in 3. razreda, ki se vozijo v Solo s Solskimi avtobusi, je varstvo vozacev
organizirano od 7.00 do 8.15 ure, na podruznicni Soli od 7.30 do 8.15. V jutranje varstvo se
lahko prihaja do 8.00 ure. Po tej uri u¢enci na pouk pocakajo v avli Sole.

Jutranje varstvo je organizirano za ucence 2. in 3. razreda ter za ucence vozace.

V ¢asu od 7.20 do 8.00 je mozen obisk knjiznice.

Po konc¢anem pouku imajo ucéenci, ki so naroceni na kosilo, ¢as za kosilo, ostali odidejo v
oddelke PB ali domov. Na razlicne dejavnosti ali avtobus ucenci lahko pocakajo v knjiznici,
vendar ne dlje kot do 14.00, ali v Solskih kotickih.

Ucenke in ucenci lahko €akajo na avtobus v avli Sole oz. na za to oznadenem prostoru pred
Solo.

Ucenke in ucenci, ki pridejo v Solo s kolesi, le-te na lastno odgovornost pustijo v stojalih pred
Sportno dvorano ali v kolesarnici pred glavnim vhodom.

Ucenke in ucenci se v Solo ne vozijo z motoriji.
Ucenci, ki v ¢asu obiskovanja PB zapustijo skupino in gredo na interesno dejavnost, se v

skupine ne vracajo.

5. ORGANIZACIJA NADZORA




Nadzor v ¢asu pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola oz. podruZnica, opravljajo
strokovni delavci Sole v skladu z veljavnimi normativi in standardi.

Sola je po 21. uri varovana z alarmnim sistemom.
Dejavnosti, ki se odvijajo v popoldanskem ¢asu v prostorih Sole oz. podruznice, potekajo v

dogovoru in z odobritvijo vodstva Sole. Organizatorji dejavnosti odgovarjajo za varnost v Soli
in morajo poskrbeti za nadzor.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

Sola:

e zagotavlja prvo pomog,

e zagotavlja varstvo pred poZzarom in evakuacijo,

e preprecuje in odpravlja nasilje, trpincenje, nadlegovanje in druge oblike
psihosocialnega tveganja v skladu z izjavo o varnosti pri delu,

e obvesca ucence o varnih poteh v Solo,

e popravi, zamenja sli odstrani poskodovana igrala in pripomocke,

e redno vzdrzuje red in Cistoco,

e zagotavlja varnost oziroma preprecuje nevarna ravnanja v Solskem prostoru in Solskih
dejavnostih s pregledi osebnih predmetov ucenca ob utemeljenem sumu, da ima
ucenec pri sebi predmete ali prepovedane substance, s katerimi bi lahko ogrozil svoje
Zivljenje ali zdravje oziroma zdravje ali Zivljenje drugih. Postopek je opisan v
Vzgojnem nacrtu in Pravilih Solskega reda.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti
e Kajenje oziroma uporaba tobaka in tobacnih izdelkov, uZivanje in ponudba alkoholnih
pija¢ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je prepovedano v objektih in na
pripadajo¢em zemljiscu, kjer se opravlja dejavnost vzgoje in izobraZzevanja.
e Obveznost upostevanja ukrepov za preprecevanje Sirjenja nalezljivih bolezni oziroma
virusov pri vstopu v Solske prostore.



Razpored dezurstva strokovnih delavcev je del Letnega delovnega nacrta zavoda. V ¢asu
pouka je v Soli urejeno dezurstvo uciteljev na naslednjih lokacijah:

Maticna Sola

1. dezZurni 7.20-13.30
glavni vhod + spodnji hodnik stari del,
skrbi za varen odhod na rekreativni odmor
v ¢asu sanacije: pomoc 2. dezurnemu
12.10 avtobus — do odhoda
2. dezurni 13.30-14.55
glavni vhod + spodnji hodnik stari del
v Casu sanacije: pomoc 3. dezurnemu
3. dezurni 8.05-14.10
novi del Sole — pritli¢je, garderoba 2. triade
skrbi za varen odhod na rekreativni odmor
13.50 avtobus — do odhoda
4. dezurni 7.20-14.10
vezni del Sportne dvorane, pred Sportno dvorano + vhod pri Sportni dvorani 2*
5. dezurni 7.20-14.10
novi del Sole — nadstropje, garderoba 3. triade, ucilnice 5. r. (¢etrtek med 5. in 6. uro)
skrbi za varen odhod na rekreativni odmor
13.50 avtobus — do odhoda
6. dezurni 8.05-13.20
zgornji hodnik — stari del
skrbi za varen odhod na rekreativni odmor
13.00 avtobus — do odhoda
7. dezurni 8.10-13.00

Mansarda, tiha soba

skrbi za varen odhod na rekreativni odmor
13. 00 avtobus — do odhoda

avtobus ob 15.00

14.55 — do odhoda
dvorisce in okolica

¢as kosila 12.55-14.15
pred jedilnico, na spodnjem hodniku
rekreativni odmor 9.55-10.15

predmetna stopnja

rekreativni odmor
razredna stopnja

v primeru lepega vremena — zunanje igrisc¢e
v primeru dezja — zgornji hodnik




Podruznicna Sola Zalog

1. dezurni
8.00-8.20

10.05 — 10.20 e zgornji hodnik, po ucilnicah

2. dezurni
12.52 (1. avtobus)
13.17in 13.47 (2.
avtobus)
14.19in 15.11 (3.
avtobus)

e garderoba, avtobusna postaja

7. UKREPI ZA ZAGOTAVUANJE VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Za red in Cistoco na Solskih povrsinah so dolzni skrbeti vsi u¢enci, delavci Sole in obiskovalci.

Red na hodnikih podruznice
Spodnji hodnik je namenjen predvsem u¢encem 1. razreda.
Zgornji hodnik je namenjen u¢encem od 2. do 5. razreda.

Red na hodnikih mati¢ne Sole

Spodnji hodnik stare Sole je namenjen uc¢encem prve triade.

Do jedilnice prihajajo ucenci druge triade praviloma po spodnjem hodniku, uéenci tretje
triade pa po starem stopniscu.

Spodnji hodnik novega dela Sole je namenjen uéencem 4. in 5. razreda.

Zgornji hodniki stare in nove Sole ter hodnik v mansardi so praviloma namenjeni u¢encem
od 6. razreda dalje.

Solsko igri$¢e ob matiéni 3ol

V dnevih pouka je Solsko igriS¢e od 7.00 do 16.40 ure namenjeno za dejavnosti Sole, od
17.00 do 20.00 ure ter na pouka proste dneve je Solsko igriS¢e odprto za Sportne dejavnosti
krajanov.

Solsko igris€e ob podruznici
V dnevih pouka je Solsko igris¢e od 7.00 do 16.40 namenjeno za dejavnosti Sole, od 17.00 do
20.00 ure ter na pouka proste dneve je Solsko igris¢e odprto za Sportne dejavnosti krajanov.

Odmori

Petminutni odmori potekajo po preduri, po 1., 4. in 5. Solski uri.

Odmor za malico je od 9.55 do 10.15 (razredna stopnja), 11.00 do 11.20 (predmetna
stopnja.)

Praviloma malicajo ucenci v uéilnicah, kjer so imeli 2. uro pouk.

Uéenci, ki imajo 2. Solsko uro Sport, malicajo v Solski jedilnici v spremstvu ucitelja Sporta, e
so imeli pouk v manjsih uénih skupinah, pa v ucilnici po razporedu, ki objavljen na oglasni
deski v 1. nadstropju.




Rekreativni odmor je v mati¢ni Soli od 10.55 in 11.15 (razredna stopnja), od 9.55 do 10.15
(predmetna stopnja), v podruZnici pa v okviru 25-minutnega odmora za malico. Ucenci ga
glede na vremenske razmere prezivijo na Sportnem igriscu ali v Sportni dvorani. Razpored
razredov in lokacija se redno objavlja na oglasni deski. V tem casu na zunanjih igris¢ih
deZurajo 4 uditelji po razporedu.

Odmor za kosilo: vsako Solsko leto je urnik kosil objavljen na Solski spletni strani.

Hranjenje obladil in osebnih predmetov v garderobah

Ucenci se v garderobi preobujejo v copate. V razredih, na hodnikih, telovadnici in v Sportni
dvorani so vedno v nedrsecih copatih.

Mati¢na Sola

Ucenci prvega razreda imajo garderobe ob ucilnicah, ucenci 2. in 3. razreda pa garderobne
omare v garderobnem prostoru v starem delu Sole, levo ob glavnem vhodu.

Ucenci druge triade hranijo garderobo v garderobnih omaricah v pritli¢ju veznega dela pri
Sportni dvorani.

Ucenci tretje triade hranijo garderobo v garderobnih omaricah v 1. nadstropju novega dela
Sole.

Vsak ucenec druge in tretje triade ima svojo garderobno omarico. Klju¢ dobi ob zacdetku
Solskega leta. Ob koncu Solskega leta ucenec vrne klju€ in pusti prazno ter neposkodovano
omarico. V primeru, da ucenec klju¢ pozabi doma, se za odpiranje omarice obrne na
deZurnega ucitelja. Ob izgubi klju¢a u¢enec novega naroci v tajnistvu.

PodruZnica
Uéenci 1. razreda hranijo oblacila in obutev v garderobi pred telovadnico.

Uéenci od 2. do 5. razreda hranijo oblacila in obutev v garderobi ob kuhinji.

8. INFORMIRANJE STARSEV IN UCENCEV

Starsi in ucenci so v pisni obliki seznanjeni z doloCili HiSnega reda. Ta je objavljen na spletni
strani Sole. Ob zacetku Solskega leta klju¢ne poudarke predstavita ravnatelj (mati¢na Sola) in
vodja podruznice na skupnem sestanku z uéenci.

Razredniki in ostali delavci Sole oz. podruznice obves$cajo ucence in starSe ustno ali pisno.
Ucence v Soli se z informacijami dnevno obvesca preko centralnega ozvocenja. V podruZnici
ucence obvescajo ustno.

9. OBISKOVALCI

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov je omejeno.

Obiskovalcem v ¢asu pouka ni dovoljeno vstopati v uilnice, razen s predhodnim dovoljenjem
ravnatelja.

Zaradi varnosti ucencev in zaposlenih lahko ravnatelj gibanje posameznikom dodatno omeji s
posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo doloéene prostore samo v dogovorjenem casu.

10. DEZURSTVO UCENCEV




V maticni Soli vsak dan pri glavnem vhodu deZurata dva ucenca. DeZurstvo poteka od 7.30 do
14.00. Dezurna ucenca sta dolZna upostevati navodila, ki so doloéena za deZurne ucence in
jih prejmeta ob zacetku dezuranja.

Ucéenka ali ucenec, ki ne bi mogel-a dezurati, o tem predhodno obvesti pomocnico
ravnatelja.

Hisni red se zacne uporabljati s 1. 9. 2023 in s tem preneha veljati Hisni red, sprejet 1. 9.
2020.

Hisni red je bil dopolnjen 14. 3. 2024. o

ag. Bostjan Mohoric,

[ ravnatelj
Gorenjskem ! N
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