Javni zavod Osnovna Sola Davorina Jenka Cerklje na Gorenjskem

Na podlagi 119.b &lena Pravilnika o postopkih za izvrSevanje proracuna Republike Slovenije
(Uradni list RS, $t. 50/07, 61/08, 99/09 — ZIPRS1011, 3/13, 81/16, 11/22, 96/22, 105/22 —
ZZNSPP, 149/22 in 106/23; v nadaljevanju Pravilnik o postopkih za izvrievanje proracuna RS)
in Odloka o ustanovitvi javnega zavoda Osnovne $ole Davorina Jenka Cerklje na Gorenjskem
(Uradno glasilo slovenskih obcin, 5t. 30/17 in 67/23) je Svet zavoda Osnovne $ole Davorina Jenka
na 4. seji, dne 14. 12. 2023 sprejel

PRAVILNIK O PRODAIJI BLAGA IN STORITEV NA TRGU

l. Splosne doloébe

1. ¢len
S tem pravilnikom se ureja prodaja blaga in storitev na trgu s strani Osnovne fole
Davorina Jenka Cerklje na Gorenjskem (v nadaljevanju: zavod), vkljuéno z dolo¢ili glede
oblikovanja cene posameznega blaga oziroma storitve ter sodila za razmejevanje
prihodkov in odhodkov iz naslova izvajanja javne sluzbe in trine dejavnosti.

2. ¢len
(pomen izrazov v pravilniku)

lzrazi, uporabljeni v tern pravilniku, imajo naslednji pomen:

e Javna sluzba: se opravlja z zakonom oziroma odlokom obéine ali mesta na podlagi
zakona dolocena dejavnost, katere trajno nemoteno upravljanje zagotavlja v javnem
interesu republika, obcina ali mesto.

e Trina dejavnost: je lastna dejavnost neposrednega ali posrednega uporabnika, ki
zajema prodajo blaga in storitev, ki niso opredeljene kot dejavnosti oziroma naloge iz
pristojnosti neposrednega uporabnika, dolocene z zakonom, podzakonskim predpisom
ali aktom o ustanovitvi.

* Sodila: se uporabljajo za ugotavljanje/razmejitev strodkov napram odhodkom, ki so
nastali pri ustvarjanju prihodkov iz opravljanja javne sluzbe in trzne dejavnosti.

Il. Dejavnosti zavoda

3. c¢len
Zavod je ustanovljen z namenom opravljanja javne sluibe oz.dejavnosti na podrodju
vzgojno-izobraZevalne dejavnosti, ki seizvajajo na nacin in pod pogoiji, ki veljajo za javno
slubo. Javna sluiba je z zakonom doloéena dejavnost, katere trajno nemoteno
opravljanje v javnem interesu zagotavlja drZava ali ob&ina. Dejavnosti javne sluzbe na
podrocju vzgoje in izobraZevanja so opredeljene v zakonu in ustanovitvenem aktu zavoda.
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4. ¢len

Pod dologenimi pogoji lahko Zavod, poleg javne sluzbe, opravlja tudi trino dejavnost, pri
¢emer se kot trina dejavnost Steje lastna dejavnost, ki zajema prodajo blaga in storitev na

trgu.

Zavod lahko trzno dejavnost opravlja, le ¢e bo z izvajanjem zagotovil najmanj pokritje vseh s
to dejavnostjo povezanih odhodkov in so izpolnjeni naslednji pogoji:

z izvajanjem dejavnosti prodaje blaga in storitev na trgu zavod ne posega v obseg
in kakovost zagotavljanja javne sluZbe,

z izvajanjem dejavnosti prodaje blaga in storitev na trgu zavod zagotavlja boljso
izkori§¢enost materialnih in kadrovskih virov, dejavnosti so vpisane v sodni
register, za spremembo ali razsiritev dejavnosti je potrebno soglasje ustanovitelja,
izvajanje dejavnosti zavod zagotavlja na nacin in pod pogoji, dolocenimi z
zakonom in aktom o ustanovitvi,

zavod izpolnjuje vse pogoje, predpisane za opravljanje dejavnosti,

cene dejavnosti prodaje blaga in storitev na trgu so oblikovane tako, da upo3tevajo
polno lastno ceno, ki mora vkljuevati vse neposredne in posredne strodke
zagotavljanja trinih proizvodov in storitev.

5. ¢len

Dejavnost zavoda se $teje za trzno dejavnost, ¢e je izpolnjen vsaj eden od naslednjih
pogojev:

dejavnost se opravlja na trgu z namenom ustvarjanja dobicka,
zavod dejavnost izvaja, e je na trgu povprasevanje in pri tem konkurira drugim
ponudnikom.

6. clen

Zavod izvaja predvsem naslednje trzne dejavnosti:

prodaja obrokov kuhinje zavoda za delavce zavoda, ki niso del 3olske prehrane,
oddaja udilnic ter telovadnice v ob&asno uporabo,

vzgojno izobrazevalne dejavnosti, ki ne sodijo med storitve javne sluzbe v skladu
zakonom in ustanovitvenim aktom zavoda,

prihodki od odtujitve opredmetenih in neopredmetenih osnovnih sredstev,
izobraZevanje, izpopolnjevanje in usposabljanje (kotizacije za izobrazevanja in/ali
usposabljanje),

druge trine dejavnosti, ki so vkljuéene v program dela zavoda za posamezno
leto.

V 2. alineji 6. ¢lena so prihodki iz naslova oddaje uilnic ter telovadnice v obZasno uporabo
prihodki obéine. V ta namen imata 3ola in ob¢ina sklenjeno Pogodbo o uporabi ter upravljanju
objektov, opreme in drugih sredstev, z dne, 6. 1. 2020, kjer je v 7. lenu zapisano: »Javni zavod
sklepa pravne posle oziroma najemne pogodbe v svojem imenu in na racun ustanovitelja in v
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tem primeru nastopa kot agent. To pomeni, da v svojih poslovnih knjigah vzpostavijo le
terjatve do najemnikov in obveznost do ustanovitelja.

Zavod mora sredstva, pridobljena z oddajanjem prostorov v najem nakazati v proracun obcine,
kot ustanoviteljice javnega zavoda, najkasneje do 15. v mesecu za pretekli mesec.«

lll. Izvajanje dejavnosti prodaje blaga instoritevna trgu

7. ¢len
Pristojnost in naloga ravnatelja je, da organizira delo v zvezi z izvajanjem dejavnosti
zavoda in vzpostavi sistem notranjih kontrol, ki zagotavlja pravilno, pregledno, smotrno
poslovanje in izvajanje dejavnosti prodaje blaga in storitev na trgu ter popolno pobiranje
prihodkov.

Pri poslovanju je potrebno zagotoviti med drugim tudi, da so z naroéniki oz. kupci
sklenjene pisne pogodbe oz. pridobljena pisna narodila ali druge listine ter vzpostavljene
ustrezne popolne in aZurne evidence izvedenih storitev oz. dobav, ki so podlaga za
obracun storitev oz. izdajo racunov.

lzvajanje posamezne trine dejavnosti zavod zagotavlja do zapolnitve posameznih kapacitet v
vsakokratnem obdobju izvajanja. Pri oddaji Solskih prostorov imajo prednostno pravico
dosedanji vecletni uporabniki, neprofitna drustva s sedezem v Ob¢ini Cerklje na Gorenjskem
in druzbeno koristne organizacije, ki zdruzujejo ob¢ane Ob¢ine Cerklje na Gorenjskem.

IV. Oblikovanje cen trzne dejavnosti

8. ¢len
Za prodajo blaga in storitev na trgu se upostevajo cene iz vsakokrat veljavnega cenika
zavoda za opravljanje prodaje blaga in storitev na trgu z obrazloZitvijo, ki vsebuje
kalkulativne osnove za oblikovanje cene proizvodov in storitev trzne dejavnosti.

Cenik zavoda za dejavnosti prodaje blaga in storitev na trgu, kot splo3ni akt, sprejme
Svet zavoda.

Pri oblikovanju trznih cen mora zavod upostevati zakonitosti trga oziroma oblikuje
ceno na podlagi trinih razmerij in ne sme vsebovati pokritja stroskov ali dela stroskov
na racun javne sluzbe.

Pri dolo€anju cenika uporabnin in najemnin za oddajo nepremi¢nega premozZenja v lasti
driave in obtine se uposteva dolo¢be Zakona o stvarnem premoienju driave in

samoupravnih lokalnih skupnosti ter kot je to opredelijeno v 2. odst. 6. ¢lena tega
pravilnika.
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A 4
Cenik dejavnosti prodaje blaga in storitev na trgu zavoda se objavi na spletni strani
zavoda.

9. ¢len
Ravnatelj na predlog rafunovodstva posreduje v sprejem predlog cenika dejavnosti
prodaje blaga in storitev na trgu. Predlogu cenika mora biti priloZena obrazloZitev, ki
vsebuje kalkulativne osnove uporabljene pri oblikovanje cen. Cene dejavnosti prodaje
blaga in storitev na trgu zavoda morajo biti oblikovane tako, da upo3tevajo polno lastno
ceno, ki vkljuéuje vse neposredne in posredne stroske zagotavljanja trznih proizvodov in
storitev.

10. ¢len

V primeru obé&asnih specifi¢nih storitev se cene doloéajo individualno, na podlagi opredeljenih
zahtev narocnikov in obsega ter zahtevnosti storitve. Pripravljavec ponudbe je dolzan izdelati
kalkulacijo cene, v kateri mora izkazati in upostevati naslednje stroske :

e neposredne stroske dela,

e neposredne stroske materiala in storitev, druge neposredne stroske,

e prisojene posredne in splosne stroske oz. ustrezni pribitek za kritje teh stroskov,

e stroske investicijskega vzdrievanja in amortizacije,

e prispevek zaoblikovanje dobicka, ki je odvisen od razmer natrgu.

Cene teh storitev na podlagi izdelane kalkulacije odobri ravnatelj.

V. Loéeno spremljanje stroskov, odhodkov in poslovanja posamezne dejavnosti

11. ¢len
Zavod je dolzan v poslovnih knjigah loéeno voditi prihodke in odhodke javne sluZbe ter
trzne dejavnosti v skladu z veljavnimi finanénimi predpisi in pravilnikom o racunovodstvu
zavoda.

Da lahko zavod izdela kalkulacije stroskov in spremlja poslovanje posameznih dejavnostim
mora v racunovodstvu zagotavljati najmanj:

e razélenjevanje strodkov po izvirnih vrstah v skladu z enotnim kontnim nacrtom in
po analiti¢nih kontih,

e dolodanje stroskovnih mest ob upostevanju znacilnosti organiziranja in poslovanja
zavoda, opredelitev stroskov glede na poslovne ucinke oz. dejavnosti loceno na
neposredne in posredne stroske,

e opredelitev metod vrednotenja poslovnih ucinkov oz. dejavnosti, sodil za
razporejanje stroskov.

12. ¢len
Na podlagi Pravilnika o letnih porocilih za proracun, proratunske uporabnike in druge
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osebe javnega prava se podatki o odhodkih oziroma stroskih po vrstah dejavnosti, ki niso
razvidni iz dokumentacije, ugotovijo na podlagi ustreznih sodil.

Sodila za razmejevanje posrednih odhodkov na trino dejavnost so:

e delez kvadrature oz. povrdine, na kateri se opravlja posami¢na dejavnost za
evidentiranje odhodkov iz naslova stroskov amortizacije zgradbe in nadomestila za
uporabo stavbnega zemljisca,

e delez zaposlitve zaposlenih na posamezni dejavnosti za evidentiranje odhodkov iz
naslova stroskov dela,

e deleZ prihodkov trine dejavnosti v celotnih prihodkih 3ole iz naslova stroskov, ki
jih ob knjizenju ni mogoce neposredno pripisati posamezni dejavnosti (ogrevanje,
voda, elektrika, odvoz smeti, istilni in pisarniski material, stro3ki varovanja...),

e deleZ prihodkov trine dejavnosti v prihodkih kuhinje za evidentiranje odhodkov iz
naslova stroSkov, ki jih ob knjiZzenju ni mogocde neposredno pripisati delu javne sluzbe
kuhinje (prehrana za ucence) in trzne dejavnosti kuhinje (prehrana, ki ni 3olska
prehrana), kot so cistila, pomozni material, stroki vzdrievanja kuhinje, strodki
delovnih obladil, ra¢unalniskih programov, postne in telekomunikacijske storitve.

Ce ni ustreznega sodila, se kot sodilo uporabi razmerje med prihodki, doseienimi pri
opravljanju posamezne vrste dejavnosti.

13. ¢len
V racunovodskem porocilu je zavod dolZan poro¢ati o poslovanju in izidu poslovanja trine
dejavnosti ter uporabljenih sodilih za razporejanje posrednih stroskov in odhodkov na
posamezne dejavnosti.

14. ¢len
Presezek prihodkov nad odhodki je del sredstev zavoda in se razporeja ter uporablja na
nacin kot ga doloc¢a zakonodaja in akt o ustanovitvi zavoda.

VI. Evidence

15. clen
Zavod vodi posebno evidenco za:
a) uporabo prostorov, iz katere so razvidni zlasti naslednji podatki:
- naziv uporabnika oziroma pogodbene stranke,
- odgovorna oseba uporabnika,
- Cas uporabe prostorov,
- Stevilo udeleiencey,

- namen uporabe,
- ugotovitve o morebitnih pomanjkljivostih oziroma po$kodbah na objektu in
opremi po zaklju¢ku uporabe
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- in drugi relevantni podatki.

b) za izobraZevanje, izpopolnjevanje in usposablianie, iz katere so razvidni zlasti
naslednji podatki:
- naziv programa izobraZevanja, izpopolnjevanja in usposabljanja,

- izvajalec izobraZzevanja, izpopolnjevanja in usposabljanja,
- Stevilo udeleZencey,
- Stevilo ur programa
- indrugi relevantni podatki.
c)  oprodaiji obrokov, iz katere so razvidni zlasti naslednji podatki:
- naziv uporabnika oziroma pogodbene stranke,
- Cas nudenja obrokov,
- Stevilo obrokov,
- indrugi relevantni podatki.

VIl. Koncne dolocbe
16. clen
Prodaja blaga in storitev na trgu na podlagi pogodb, ki so bile sklenjene pred uveljavitvijo tega

pravilnika, se izvaja v skladu z doloéili sklenjenih pogodb, ne glede na dolocila tega pravilnika.

Ta pravilnik zaéne veljati naslednji dan po objavi na spletni strani zavoda. Z dnem uveljavitve
tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o oddajanju 3olskih prostorov v uporabo z dne, 28. 9.
2006.

Stevilka: 007-1/2023/1
Cerklje na Gorenjskem, 20. 12. 2023

Predsednica Sveta zavoda Tina Kocjan, prof.
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